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1、 软件安装
1.1、 环境要求
1、操作系统要求：
Windows 2003/ XP /Vistal/Win7/WIN8/WIN8.1/WIN10 下均可运行，建议使用Windows 7版本；
2、硬件要求：
CPU：推荐使用P4 2.0 以上；
内存：最低为1GB，推荐用2GB 以上；
硬盘：最低为300GB，推荐使用500G 以上；
显示器：可选用VGA、SVGA、TVGA 等彩色显示器，推荐使用17 寸彩显或液晶；
3、辅助软件：
请完全安装微软Office2003 或以上版本,若没有预先安装，则会影响到软件某些功能的正常使用（建议安装Office2007或Office2010）；
4、建议屏幕分辨率用1024×768 像素；
1.2、 软件安装步骤

注意：安装前，请关闭IE浏览器，360安全卫士和杀毒软件，对于QQ软件管家，停止其“禁止写入注册表保护”功能；
1.2.1、 招标工具安装
1、软件采用向导式安装界面，用户点击 <下一步> 进入用户协议的界面；
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2、如用户在阅读许可协议后，同意许可协议的内容，勾选“我已阅读并同意”；
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3、此时点击“完成” 工具安装结束；
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1.2.2、 运行软件
软件安装好以后，会在桌面上产生一个快捷图标“新点招标文件制作软件（新点电子交易平台版）”，直接双击这个图标，就可以进入软件，或者从Windows 的 开始 > 所有程序 > 新点软件 > 新点电子交易平台招标文件制作软件(通用版)启动程序；
2、 软件主界面及相关介绍
2.1、 制作招标文件流程

2.2、 新建项目
1、选择要使用的范本，第一次使用此软件，请确认范本是否已经正式上线使用。输入正确的项目信息。项目编号和标段编号分辨清楚，按照业务系统中的编号对应填写。
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2.3、 招标文件

每个模块上传对应内容材料
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2.3.1、 招标文件中上传招标文件正文

1、点击“新增文件”上传招标正文。如下图：
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2.3.2、 开标一览表

1、点击“新增信息”可以新增填写项。默认填写项为投标总价。如下图：
[image: image7.png]£ FEEB TS P ARSI ER I (BN —SREURIEEARS.0.0.00  [C:\Users\Administrator\Desktop\#& X {432\HXJY1110001001332001001.ezbp] - X

1110111000000
111011100000 0





2.3.3、 投标文件组成

（此模块可以设置投标所需扫描件，是否选择，查看当前模板；按照项目要求进行正确选择）。
[image: image8.png]£ FEEBE TS P AU ER A (BN —SREURIEERRS.0.0.00  [C:\Users\Administrator\Desktop\# X452\ MK T E 275630204 ezbp] - X

BRIATAR A RTLE ETiEE ZLREEE EE/Lf e

N

FT—HE

T
BIRABFERE
jlale:
REREARFRR

LS ING= LN
FATHIRE A

%]
%}
%]
%}

O00O0o0oormAE

100005 50000001111000000(
}011110000000,000¢
A 10855 3888868

§11301110000000000
[1101110000000000 0000

“TOKREIT™





2.3.4、 招标文件的其他材料

1、点击“新增”可上传其他材料。如下图，可上传小于10M的压缩包文件：
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2.3.5、 生成招标文件

1. 点击文件检查。如下图：
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2. 点击电子签章，会弹出二位码，用手机下载的新点标证通软件，进行扫描验证。如下图：
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3、 验证完成后，点击“签章”按钮，会再次弹出二维码。继续使用手机上新点标证通软件进行扫描，完成签章。如下图：
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4、签章完成后，点击“生成招标文件—生成”，生成招标文件。如下图：

[image: image14.png]BT RRF ARSI R (R —IRBIREREB.0.0.00  [C\Users\yangtao\Desktop\ytiREEIRE 0213002.ezbp]
xR IRSEP) W06 EEW B
[)#RIR (- m2ER (A CANE O AFIR [ IREsESSX HEF

45 «|
¥ ey
. IEEe
! Fir—om RS yHRERRE215002
r BIFTHETEE IRERS : HXF¥2220001000006001

T R iR RATARATELES
43EifS: HFW2220001000006001001
S yRERIRE0213002
fRIBHAG: 123
FMARES: 23 L
| mE—REREE:
L AR :
ARGFRERTHARE

R ZSR: RETFSEFESTES | BB e ERAT




4、 生成招标文件时，会弹出界面“认证方式选择”，点击“认证成功”。弹出二维码扫描界面，再用手机上下载的新点标证通扫描验证。如下图：
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5、 认证完成后，输入开标时间，再点击“确定”招标文件生成完成。如下图：
（需要准确输入开标时间，否则无法上传）
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6、如需打印招标文件，可以点击打印招标文件
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2.4、 制作答疑澄清文件

点击工具栏上的“新建答疑”，进入制作答疑文件界面。本界面的功能和招标文件的对应功能相同，请参照进行。注：只能在完成招标文件后才可以制作答疑文件
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3、 菜单功能介绍
1. “文件”
此项功能可以新建投标文件即新建项目文件进行标书制作；
2. “编辑”
此项功能可以及时查看当时模块里面转换后的PDF 文件是否正确，并能及时修改；
3. “导出”
此项功能可以导出招标文件中的招标正文相关文件、招标工程量清单相关文件、答疑相关文件；
4. “浏览”
此项功能可以将招标文件、答疑文件、控制价文件、所生成的不加密投标文件，以便
用户制作投标文件；
5. “辅助”
此项功能可以获取备份的工程文件、可以设置备份时间和备份提示；
6. “系统”
此项功能可以在线升级软件和帮助文档可以查看软件使用说明文件；







国泰新点软件股份有限公司


地址：江苏省张家港市北二环与江帆路交界处（http://www.epoint.com.cn）
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